
各種証明書の交付申請手続きについて 

 本校を卒業後、進学・就職・資格取得等のために各種証明書が必要な場合は、次により申請してください。 

 

１ 発行できる証明書の種類等 

種類 発行可能期間 留意事項 

卒業証明書 無期限 ・証明書発行可能期間が経過したことにより発行することがで 

 きない場合、発行ができない旨の証明書（不交付証明書）を 

 発行することができます。 

・また、英文による卒業証明書、成績証明書等が発行可能です。 

成績証明書 卒業後５年間 

調査書 卒業後５年間 

単位履修証明書 卒業後２０年間 

 

２ 申請の手数料 

  証明書１通につき 500円、複数必要な場合は、通数分の合計額について手数料の納付が必要です。 

  手数料の納付方法は、新潟県収入証紙による納付、本校事務室でのキャッシュレス決済、新潟県電子申 

 請システム申請でのキャッシュレス決済のいずれかによります。 

 

３ 申請者 

  原則として証明の対象となる本人に限ります。 

 

４ 申請方法 

  次のア～ウいずれかの方法で申請してください。 

 ア 電子申請 

  (1) 「新潟県電子申請システム」の「県立学校証明事務」から必要事項を入力し申請してください。 

   URL：https://s-kantan.jp/pref-niigata-u/offer/offerList_detail.action?tempSeq=1067 

  (2) 運転免許証等の本人確認ができる書類のアップロードが必要です。 

  (3) 証明書交付手数料及び郵送料（必要な場合）はクレジットカード決済又はペイジー決済による納付 

    となります。 

 

 イ 学校窓口での書面申請 

  (1) 「証明書交付願」に必要事項を記入し窓口に提出してください。「証明書交付願」は、本サイトのフ 

    ァイルをダウンロードするか、本校事務室にて用紙を受け取ってください。 

(2) 証明書交付手数料を次の①か②の方法で納付してください。 

 ① 新潟県収入証紙を取扱金融機関などで必要分を購入し、「証明書交付願」に貼付する。 

 ② 事務室窓口でキャッシュレス決済（クレジットカード、電子マネー）により納付する。 

(3) 交付願を提出する際に、本人確認できる書類などを提示してください。 

 

 ウ 郵送による申請 

  (1) 次の書類を同封し、封筒に「証明書交付願在中」と記載し本校事務室あてに郵送してください。 

   ① 証明書交付願 … 手数料として次の(2)により、必要数数分の新潟県収入証紙貼り付けするか、 

     郵便小為替を同封してください。 

   ② 申請者の本人確認ができる書類の写し … 自動車運転免許証、健康保険証など。健康保険証の 

     場合は、保険者番号、被保険者番号を塗りつぶしてください。 

   ③ 返信用封筒 … 郵送で証明書を受領する場合は、「５ イ」を参照のうえ同封してください。 

https://s-kantan.jp/pref-niigata-u/offer/offerList_detail.action?tempSeq=1067


  (2) 証明書交付手数料は、「証明書交付願」に必要通数分の新潟県収入証紙（取扱金融機関等で購入） 

    を貼付してください。県外在住の方で新潟県収入証紙の購入が困難な場合は、必要分の郵便小為替 

    を同封してください。 

 

 【申請の留意事項】 

  (1) 英文による証明書の発行を希望する場合は、証明書の種類欄に「英文で発行希望」と記載し、「ロー 

    マ字よる氏名」欄に記入してください。 

  (2) 証明書を郵送にて受領する場合は、郵送料を本校窓口でキャッシュレス決済するか、郵送料分の切 

    手を貼った返信用封筒の提出が必要です（５ イ参照。なお、電子申請の場合は手数料と郵送料をあ 

    わせてクレジットカード等での決済を行います）。 

  (2) 証明書交付までに要する期間は、本校事務室に証明書交付願の提出または到着後、概ね１週間程度 

    となります。郵送での受領を希望する場合、更に受領まで日数がかかる場合があります。 

    受領するまでの日数に余裕をもって手続きするようお願いします。 

 

５ 証明書の受領方法 

  ア 本人または代理人が来校し受領する場合 

    本校事務室にて受領します。あらかじめ来校日時を御連絡のうえ、次の書類を持参してください。 

   ① 本人が受領する場合 

     本人確認ができる身分証明書（運転免許証、健康保険証、パスポート、学生証等） 

   ② 家族等の代理人が受領する場合 

     申請者の本人確認できる書類（の写し）、及び代理人の身分証明書 

 

  イ 郵送で受領する場合 

    簡易書留（または速達簡易書留）にて郵送します。返信用封筒は角形３号以上の封筒とし、宛先（郵 

   便番号、住所、氏名）を記載のうえ、下記の郵送に必要な料金分の切手を貼り付けし事務室に提出し 

   てください。 電子申請の場合は、郵送料を含めた金額を決済、納付する必要があります。 

郵送する通数 簡易書留 速達簡易書留 

１～ ２通 ４７０円    ７３０円 

３～ ５通 ４９０円    ７５０円 

６～ ９通 ５６０円    ８２０円 

１０～１６通 ６００円    ８６０円 

１７通以上 ７４０円  １，０９０円 

 

６ 申請受付及び証明書受領可能期間 

  月曜日から金曜日（祝日及び１２月２９日から１月３日を除く） 

  午前８時３０分から午後５時まで 

 

７ お問合せ先 

  新潟県立国際情報高等学校 事務室 

  〒949-7302 新潟県南魚沼市浦佐 5664-1  電話 025-777-5355 ＦＡＸ 025-777-5357 


